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El presente Manual de Organizacion y

¢l Plan Municipal de Desarrollo,

El Presente Manual de Organizacion y Procedimientos es un indicador para determinar si se tienen los controles administrativos para
desempenar las labores con eficiencia v honestidad en la obtencion y aplicacion de recursos, con apego al marco normativo y en base a
la participacion ciudadana, garantizando la viabilidad de los programas que el gobierno municipal implementara para el desarrollo
social, politico v cultural del municipio.

Toda modificacién que realice al contenido de la presente, debera notificarse a la Contraloria Municipal.

El presente manual esta a la disposicion de cualquier persona y publico en general que asi lo solicite a la Secretaria del Ayuntamiento, a

la Direccidn de Concertacion Social y Jueces Auxiliares y a la Contraloria Municipal.

v Procedimientos ha sido elaborado en cumplimiento del Articulo 104 fraccion 1V de la Ley de
Gobierno Municipal del Estado de Nuevo Leon, que establece gque son facultades v obligaciones de la Contraloria Municipal Expedlr
Manuales para la Administracion Publica Municipal y sus entidades, a fin de que en el ejercicio de sus funciones apliquen con eficacia y
eficiencia los recursos humanos y patrimoniales, estableciendo controles, métodos, procedimientos y sistemas, Iis parte del proceso de
modernizacion que el Gobierno Municipal de Gral. Escobedo impulsa en sus dependencias a fin de alcanzar los objetivos planteados en
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El objetivo del presente Manual de Operaciones v Procedimientos de la Coordinacion de Jueces Auxiliares es establecer mecanismos
y un control que permita dar una atencion mas adecuada al ciudadano por parte de esta administracion,

Establecer un mecanismo y bases de control que permitan facilitar, definir y supervisar las operaciones de esta Direccion.

Agilizar el flujo de la informacion v la toma de decisiones.

Contar con documentacion comprensible en la que se describen los procedimientos a seguir.
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I11. Marco Normativo

. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

. Constitucion Politica del Fstado de Nuevo leon

. Ley de Responsabilidades de los Servidores Pablicos del Estado y Municipios de Nuevo Leon

. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica del Estado de Nuevo Leon

. Ley de Gobierno Municipal del Estado de Nuevo Ledn

. Ley Estatal Electoral del Estado de Nuevo Ledn

. Lev de Mejoramiento Moral, Civico v Material del Estado de Nuevo Leon.

. Reglamento interior de la Administracion Pablica del Municipio de Gral. Escobedo, Nuevo Leon

. Reglamento de Jueces Auxiliares Titulares v Suplentes del Municipio de General Escobedo, Nuevo Leon.
. Reglamentos Municipales de Gral. Escobedo, Nuevo Ledn

. Plan de Desarrollo Municipal Vigente.

- Y las demas Leyes, reglamentos, Circulares, decrelos y olras disposiciones de caracter administrativo y de observancia

general en el ambito de su competencia.
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IV. Alcance y Nivel de Aplicacion

El presente Manual de Organizacion y Procedimientos deberda ser observado y aplicado por el personal adscrito a esta
Coordinacion asi como por todas las dependencias con las que se tenga interaccién y supervisar que se cumplan con todos los
lineamientos establecidos, para fortalecer v mejorar el servicio a la ciudadania del Municipio de Gral. Escobedo, Nuevo Leon.

El manual de operaciones y procedimientos comprende los puestos identificados de La Fstructura Organica de la Coordinacion de
Jueces Auxiliares v de La Presidencia y las funciones que son aplicables al personal adscrito a esta oficina v en su caso a otras
dependencias del Gobierno Municipal de General Escobedo N. L
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V. Definiciones

Juez Auxiliar.- Enlace entre la Autoridad Municipal v los vecinos de la seccion de su responsabilidad actuando de acuerdo con las
imstrucciones que al efecto le seran dirigidas por la Autoridad Municipal, seran los representantes de la misma en su jurisdiccion.

Junta de Mejora.- Unidn de vecinos con finalidad serd fomentar y encauzar la cooperacion de los particulares en estos tres
aspectos de la vida social, Moral, Civico v Material de su colonia, barrio o sector.

Ciudadano.- s aquel que participa de manera estable en el poder de decision colectiva.
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VI. Mision, Vision y Valores

Mision: Proporcionar los medios para que la cindadania reciban la atencion debida ¢ inmediata de la Administracion Pablica en
turno, ayvudar a la solucion de conflictos que puedan presentarse entre los vecinos ya sea en su comunidad asi como los
particulares, proporcionando la inmediata intervencion yva sea gestionando ante el Gobierno Municipal la solucién a problemas de
su comunidad y en los que soliciten la intervencion del Juez Auxiliar, asi como extender las constancias de hechos o certificaciones
de documentos que obren en sus archivos.

Vision: Ser reconocida como una estructura eficiente que atienda y dar seguimiento a la problematica que presentan los vecinos
mediante el contacto permanente y directo con la ciudadania, logrando difundir las aclividades, obras, v programas de la
administracion.

Valores

Bienestar Social

El compromiso con el bienestar social implica que el servidor pablico esté consciente de que el servicio publico es un patrimonio
que pertenece a todos los mexicanos y que representa una mision que solo adquiere legitimidad cuando busca satisfacer las
demandas sociales y no cuando se persiguen beneficios individuales.

Integridad

El servidor pablico debe actuar con honestidad, atendiendo siempre a la verdad. Conduciendose de esta manera, el servidor
publico fomentara la credibilidad de la sociedad en las instituciones piiblicas y contribuira a generar una cultura de confianza y de
apego a la verdad. Todos los empleados son responsables de asegurar la integridad del servicio bajo su control v de la exactitud de
los documentos que afirman la integrad del servicio, La integridad requiere la capacidad de escuchar al publico usuario, esto
significa que se debe de anteponer sus necesidades a las del servidor pablico.
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VIII. Estructura organica

1.- PRESIDENTE MUNICIPAL

1. Director de Concertacion Social y Jueces Auxiliares

Le Reporta a: Oficina Ejecutiva de la Presidencia

2.- Coordinador de Jueces Auxiliares.

Le reporta a: Director de Concertacion Social y Jueces Auxiliares.

2.1.- Jefes de Zona

Le reporta a: Coordinador de Jueces Auxiliares.

2.2.- Secretaria

Le reporta a: Coordinador de Jueces Auxiliares,

2.3.- Auxiliar Administrativo.

Le reporta a: Coordinador de Jueces Auxiliares.
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IX. Atribuciones

Coordinador de Jueces Auxiliares

1.- Proponer al Director de Concertacion Social y Jueces Auxiliares la Division por zonas territoriales el municipio de General
Escobedo, Nuevo Ledon, en las zonas necesarias las cuales a suvez lo comprenden las secciones electorales determinadas
en el plano el plano oficial del Registro Federal de Electores, de acuerdo con el nimero de habitantes, y agregarse las necesarias
conforme al crecimiento demografico a nuevos fraccionamientos y colonias, a la totalidad actual de estas, lo anterior para el buen

funcionamiento de la Institucion del Juez Auxiliar.

2.- Distribucion y planeacion de la aplicacion de encuestas previamente aprobadas por el Director de Concertacion Social v Jueces
Auxiliares que utilicen los jefes de zona en cada una de las secciones, con el fin de revisar el grado de aceptacion que
tienen  los jueces auxiliares dentro de su comunidad v cuando el resultado es negativo proceder a dar de baja a aquellos
jueces que no cumplan el perfil necesario.

3.- Asistir al Director en las juntas en las secciones v/ o colonias que no cuentan con un juez auxiliar vy a propuesta de vecinos
se da el nombramiento correspondiente.

4,- Exhortar y conminar a los jueces auxiliares para que realicen peliciones a través de oficios a las diferentes Dependencias
Municipales, para las mejoras de su comunidad v darles seguimiento.

5.- Elaborar los manuales de capacitacion que se expondran a los jueces  en talleres relacionados con la elaboracion de cartas,
formas de redaccion y como resolver los problemas que se les presentan de forma comun,

6.- Apoyo a las diferentes dependencias con la estructura territorial de los jueces auxiliares, cuando se llevan a cabo  brigadas
de salud o asistenciales o bien, cualquier otro acto publico.
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7.= Mantener el contacto directo con los jueces auxiliares v recordarles que  tienen una gran responsabilidad  al tener la
confianza de los vecinos v la confianza  de la C. Presidente Municipal, va que son el enlace inmediato del Gobierno
Municipal en turno.

8.- Revisar y coordinar el trabajo de la Direccion.

9.- Programar las reuniones con vecinos, para nombrar a los jueces auxiliares, en aquellos  secciones donde no se cuenta
con el o bien cuando el territorio asi lo exige.

11.- Elaboracion de croguis con las diferentes secciones electorales para delimitar el territorio en el trabajo de campo de
los jueces auxiliares, esto con el fin de que entre ellos se invada la esfera territorial.

12.- Atencién v orientacion  a los jueces auxiliares  en el desarrollo  de su trabajo  cuando se presenten dudas sobre la
forma de proceder ensu  trabajo.

13.- Convocar a jueces auxiliares a los diferentes eventos civicos v culturales que se programan por parte del Gobierno

Municipal.
15.- Llevar a cabo logistica en eventos que estén bajo la responsabilidad de la Direccion.
16.- Elaboracion de un catalogo con las fotografias v datos de los jueces auxiliares.

17.- Elaboracion, conduccion v aclualizacion del listado de las Juntas de Mejoramiento, Moral, Civico v Material conformadas en
los barrios, sectores v colonias del Municipio de General Escobedo, Nuevo Leon.

18.-Proporcionar la diversa informacion que se requiere para la conformacion, renovacion y Terminaciom  de Juntas de
Mejoramiento, Moral, Civico y Material en el Municipio de Escobedo, Nuevo Ledn.

19.- Coordinarse y Coadyuvar con la Dependencia Estatal competente en materia de Juntas de Mejoramiento, Moral, Civico y
Material en todos los eventos que pretenda realizar con las mismas dentro del territorio del Municipio de General Escobedo.
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Encargado de zona

1.- Aplicar las encuestas aprobadas por la Direccion con el fin de revisar el desempeno de los jueces auxiliares dentro de la
zoma territorial asignada que le corresponde alender y si fuera necesario programar su reemplazo.

2.- Atender a los jueces auxiliares de la secciones que Hene bajo su cargo segun distribucion de la Coordinacion de Jueces
Auxiliares.

d-Invitar y programar juntas con vecinos en el territorio.

4.- Enlace con los jueces auxiliares ttulares y suplentes nombrados en cada una de las secciones electorales en los que
fueron nombrados,

5.- Orientacion a los jueces auxiliares en como llevar a cabo soluciones a problemas expuestos por vecinos ante ellos,
apoyandose con técnicas de mediacion o bien canaliziandolos a la autoridad correspondiente.

6.- Recabar las peticiones v quejas  que se generen  por parte  de los jueces auxiliares v turnarlos a las dependencias
municipales correspondientes.

7.- Proveer material (formatos para la elaboracion de cartas) cuando al juecz auxiliar scle termina.

8.- Entregar invitaciones personalizadas asi como lambién  volanles y Lriplicos que algunas dependencias municipales
nos envian  para comunicarlo a los jueces auxiliares.

9.-Dar apovo en campanas de brigadas medico asistenciales promovidas por Gobierno Estatal o Municipal.
10.-Dar apoyo en evenlos organizados por la Direccion de Concertacion Social v Jueces Auxiliares,

11.- Atender a todo ciudadano que acuda a la Direccion vy apovarlos u orientarlos referente a [os tramiles que solicilen.
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12.- Elaborar constancias a los ciudadanos.
Secretaria
L.- Atender a todo ciudadano que acuda a la Direccién v apoyarlos u orientarlos referente a los tramites que soliciten.

2.- Mantener actualizado el Listado de los Jueces Auxiliares (conforme se presenten cambios que le reporten al Coordinador los
encargados de las zonas).

3. Realizar Oficios, Tarjetas informativas, elaboracién de requisiciones v demads documentos que sean necesarios y que le pida el
Director v /o Coordinador.

4 .- Recepeion y canalizacion de llamadas,

5.- Llevar una agenda de eventos,

6.- Levar control de los folios v material entregados a los encargados de zona.

7.- Dar apovo en eventos organizados por la Direccion de Concertacion Social v Jueces Auxiliares.
8.- Las demas que les sean asignadas por sus superiores jerarquicos.

9.- Atender a todo ciudadano que acuda a la Direccién v apovarlos u orientarlos referente a los tramites que soliciten.
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X. Politicas y/o Lineamientos

El Municipio de General Escobedo, N, L., reconoce como colaboradores del Gobierne Municipal a las personas designadas con el
caracter de Jueces Auxiliares, Propietarios y Suplentes, quienes estaran distribuidos segun el plano oficial del Registro Federal de
Electores, de acuerdo con el nimero de habitantes. Actualmente el territorio de la Ciudad se encuentra dividido en secciones
electorales, que debido al crecimiento demografico a nuevos fraccionamientos y colonias, a la totalidad actual de estas, deberan
agregarse las que sean necesarias para el buen funcionamiento de la Institucion del Juez Auxiliar, estableciendose subdivisiones de
las existentes o bien credndose olras nuevas.

La Direccion de Concertacion Social v Jueces Auxiliares, delimitara las dreas territoriales a fin de delimitar la esfera territorial de

cada seccion,

Dentro de nuestras funciones podemos mencionar como basicas para nuestra Dependencia las siguientes:

1) La eleccion de los Jueces Auxiliares

2} Elaboracion, conduccion y actualizacion del listado de Jueces

3) Juntas Mensuales con Jueces Auxiliares,

4) Apoyo de los Jueces Auxiliares en las brigadas que organiza el Municipio de General Escobedo.

5} Recepcion de peticiones v quejas ciudadanas.

6) Llaboracion, conduccion y actualizacion del listado de las Juntas de Mejoramiento, Moral, Civico y Malerial conformadas en

los barrios, sectores y colonias del Municipio de General Escobedo, Nuevo Leon.
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7) Proporcionar la diversa informacion que se requiere para la conformacion, renovacion y Terminacion de Juntas de
Mejoramiento, Moral, Civico y Material en el Municipio de Fscobedo, Nuevo Leon.
8) Coordinarse v Coadyuvar con la Dependencia Lstatal competente en materia de Juntas de Mejoramiento, Moral, Civico y

Material en todos los eventos que pretenda realizar con las mismas dentro del territorio del Municipio de General Escobedo.
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XII. Procesos de Operacion y Flujogramas

Eleccion de un Juez Auxiliar

1.- Los Jueces Auxiliares estan nombrados conforme a las secciones electorales, para elegir a una persona que ocupe el cargo de
Juez se debera entregar en este Departamento un escrito por parte de los vecinos, en el cual se mencionen los generales de la
propuesla ¥ las cualidades por las cuales puede ocupar dicho cargo, el escrito tendra que venir soportado por las firmas de los
vecinos de la seccion,

2.- El Coordinador de Jueces Auxiliares, mandara al Jefe de Zona a realizar un sondeo de la propuesta y los resultados se
evaluaran y se determinara si la propuesla es factible.

3.- 5e fijara una fecha para llevar a cabo una junta con los vecinos, se repartiran volantes haciendo la convocatoria, senalando el
dia, la hora y el lugar en el que se efectuara la junta, a la cual asistira el Coordinador del departamento v el Jefe de Zona
correspondiente,

4.- La junta iniciara cuando haya una cantidad de vecinos considerable v la o las propuestas estén presentes. Se les explicard a la
ciudadania las funciones en las que puede participar el juez v se mencionara a la propuesta y se les preguntara si estan de acuerdo
en que sea nombrado, al hacer el conteo se determinara si se acepta por unanimidad o por mayoria o definitivamente no se acepta
dicha propuesta,

5.- Posteriormente se le cita al juez en la oficina para registrar sus generales en una ficha la cual conserva el jefe de zona, Asi
mismo se le proporciona el material necesario para el desempeno de su cargo, ¢l cual consiste en papeleria oficial foliada, una
placa metilica, sello del Gobierno Municipal vigente, cojin, tinta, el directorio de Funcionarios y los ejemplos de las constancias

mas comunes que se elaboran.
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6.- Se le explicara al juez las funciones en las cuales puede participar y la forma de llenado para cada lipo de constancia y / o

peticion solicitada por los ciudadanos.

7.- Cada Juez Auxiliar debe contar con un Suplente el cual sera elegido por ellos mismos ya que debido a que formaran un equipo
de trabajo tendran que ser afines v luchar por el bien comun.
8.- Il Suplente solo entrara en funciones cuando el Juez Auxiliar Titular se ausente de su cargo por mas de quince dias y sera el

Director de Concertacion Social y Jueces Auxiliares y quien lo habilite.
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Recepeion de
Propuesta para
Juer Auxiliar

Se establece la fecha,
hora v lugar donde se
llevara a cabo la reunidn
para la instalacion del

Sc realiza el volanteo
casa por casa en el drea
cercana o se deja un
anuncio en la cascla

Se inicia la reunion

habienda el quorum
necesario, se explica las
funciones v atribuciones

¥

T lues dado sea ¢l caso

D

Se
menciona a
la o las
propucstas

Se le da una
capacitacion v sc Si
le proporciona el

maierial necesario

Se anexa al Listado |a——0 Elige a su —

Mo
HH g " K
de Jueces Auxiliares uplente

\

D

La Coordinacion de Jueces Auxiliares actualizard el padron a través del monitoreo diarie de renuncias, bajas, o altas, la

Manejo del Listado de Jueces Auxiliares.
1 &
responsable de dicha tarea es la Secretaria de atencion al pablico quien despudés alimentara la informacion a los demas equipos de

computo del Departamento, esto con la previa auterizacion del Coordinador.
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Las bajas serdn redactadas en el Departamento v estaran fundamentadas en el reglamento de jueces auxiliares titulares y suplentes
vigente en este municipio

Fl listado que es de cardcter confidencial y solo se proporcionara a quien lo requiera mediante un oficio dirigido a la Presidente
Municipal va que dicho listado contendra el nombre del Juez Auxiliar, su direccidn, teléfono, fecha de nacimiento y seccion
electoral.

En caso de altas se requerird la baja del Juez Auxiliar que ocupaba el cargo en dicha seccion, si la seccion electoral es
territorialmente muy extensa se podra tener la cantidad de Jueces Auxiliares necesarios para la atencion debida de los ciudadanos.
En caso de que existan fraccionamientos y colonias nuevas con apego a lo estipulado en el Reglamento de Jueces Auxiliares
Titulares y Suplentes del Municipio, el Director de Concertacion Social v Jueces Auxiliares hard la designacion de un Juez con la
anuencia de los vecinos.

Se llevara un registro de fichas técnicas de los Jueces Auxiliares se archivaran y guardaran todos los expedientes de los Jueces

Auxiliares.
Listado Aétial H‘_WLS'”” de ‘d"hm'_" 9 Actualizacion de Iistadr}
Bajas de Juez Auxiliar seneral y de las zonas |
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Juntas con Jueces Auxiliares.

El Director de Concertacion Social v Jueces Auxiliares convoca a los Jueces Auxiliares a la junta que debera celebrarse el altimo
domingo cada dos meses, Esto se hace por escrito mediante el cual se menciona la hora, la fecha, el lugar v las Autoridades
participantes en dicha junta. Fste se hara llegar a los Jueces a través de su Jefe de Zona. A los Funcionarios se les hara Hegar una
ficha técnica y el orden del dia y una copia del formato de la convocatoria.

El Coordinador de Jueces Auxiliares entrega a los Jefes de Zona, el escrito mencionado en el punto anterior, para que ellos a su
ves realicen el fotocopiado segim lo demande su Zona y se entregard a los Jueces Auxiliares con una semana de anticipacion.

Para dicho evento se haran requisiciones de insumos como son: relrescos, agua, café, galletas o pastel, servilletas, platos
desechables, vasos desechables, cucharas desechables v ademas se solicitaran mesas con mantel, sillas, podium, sonido y
microfonos.

Ll dia fijado se llevan a cabo las adecuaciones en el local. La llegada de los Jueces tiene que ser 30 minutos antes del arribo de las
autoridades, se lleva a cabo la junta conforme al orden del dia, con el Quorum aprobado.

Al término del evento se recibe de parte de los Jueces Auxiliares la papeleria foliada con un respectivo informe en el cual se
describen el tipo de constancias que se elaboraron durante ese mes y se les proporciona a los Jueces un refrigerio consistente en lo
mencionado en el punto 8.3.3.

De acuerdo a los funcionarios que estuvieron presentes en la junta se les entregan las peticiones efectuadas por los vecinos a fraveés

de los Jueces Auxiliares quedando una copia en este Departamento para el seguimiento de las mismas.
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se realiza el orden del
dia con las invitaciones
respectivas a las
autoridades participantes

Establecer fecha para
la reunion bimestral

*| seentrega la informacion
a los Encargados de Zona

Por parte del Coordinador

Por parte de cada Fncargado
de Zona se hace la

convocatoria a los Jueces
Auxiliares de manera
personal o telefénicamente

r

Se ¢laboran

yio material necesario
para el evento

requisiciones de insumos |

Se entregan a la
Direccion de
Adguisiciones con las
tirmas de aprobacian

La reunién inicia con el

Finaliza el evento

quorum aprobado v
conforme al orden del dia

¥

Al térming del evento se
reciben peticiones o
solicitudes por parte de los
Jueces Auxiliares., respeclo
a sus necesidades

Apoyo de los Jueces Auxiliares en las brigadas que organiza el Municipio de General Escobedo.

1. Las brigadas se realizan para dar una mavor cobertura a la gestion Municipal.

2. 5e les informa con un lapso de tiempo considerado a los Jueces Auxiliares de el tipo de brigada que se llevara a cabo, esto
para que ¢l a su vez convoque a los vecinos de su seccion y asi puedan aprovechar los beneficios que se otorgaran en dicha

brigada.
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3. En algunas ocasiones se les proporcionara volantes en donde especificamente aparece la informacion de determinado
evento, los cuales el Juez Auxiliar serd el encargado de difundir en punlos estratégicos.

4. La Coordinacion de Jueces Auxiliares, llevara un registro de dichos eventos y realizara un informe mensual conteniendo
entre otros datos el lugar donde se efectug, las actividades realizadas, el niimero de Jueces que participaron, un ejemplo del
volante que se haya utilizado, etc,

5. La Direccion de Concertacion Social y Jueces Auxiliares, atendera y capacitara a los Jueces Auxiliares en su desempeno para
fortalecer la confianza mediante los enlaces con la Autoridad Municipal.

6. Implementara una coordinacion y logistica para la entrega de cartas peticion, reportes o quejas de los vecinos a las
Dependencias Municipales.

7. Archivara y guardara todas las peliciones por escrito en forma ordenada y consecutiva.

Recepcion de peticiones y quejas ciudadanas

1.- Se haran llegar a la Coordinacion durante las juntas bimestrales, en las brigadas, o directamente a la oficina.

2.- El oficio debe ir dirigido a la Dependencia correspondiente con copia para la Direccion de Concertaciom Social v Jueces
Auxiliares.

3.- Posteriormenle nosolros nos encargaremos de hacer llegar Ia peticion a la dependencia y sera soportada con un escrito firmado
por el Coordinador del Departamento, asi se llevara el seguimiento de manera mas directa. En caso de que la pelicién o sugerencia
sean otras instituciones se orientara a los Jueces Auxiliares a interponerlas llevando a cabo el mismo procedimiento,

4.- El seguimiento o monitoreo de las peticiones se hara semanalmente cuando se trate de las Dependencias Municipales y se le

mformard al Juez Auxiliar a través de su Jefe de Zona el estado de las mismas.
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5.= 5¢ lleva un consecutivo de las quejas v reportes en una hoja de calculo alimentada diariamente y mensualmente se imprime un
reporte el cual se archiva en el expediente de cada Juez Auxiliar que haya realizado alguna peticion.

Juntas de Mejora.

1. Elaboracion, conduccion y actualizacion del listado de las Juntas de Mejoramiento, Moral, Civico y Material conformadas en los
barrios, sectores y colonias del Municipio de General Escobedo, Nuevo Leon,
2. Proporcionar la diversa informacidn que se requiere para la conformacion, renovacion v Terminacion de Juntas de Mejoramiento,

Maoral, Civico v Material en el Municipio de Escobedo, Nuevo Lean.

3.- Coordinar la colaboracion con la Dependencia Estatal competente en materia de Juntas de Mejoramiento, Moral, Civico v Material

en todos los eventos que pretenda realizar con las mismas dentro del territorio del Municipio de General Escobedo.

Recepcion y canalizacion de Peticiones de los Ciudadanos a Través de los Jueces Auxiliares

= Elaboracion de un oficio Se entrega dicho oficio en la T C— \
Recepeion de dirigido a la dependencia dependencia conservando e ;
Peliciones, Queja o fiss it gz ; o » realizara el monitoreo de
== LOITEsSpONdIenie anexando una copia con sello, tirma v dichi solicitud |
solicitud copia de dicha peticion fecha de recibida ’ |

: |

Se hara llegar la
respuesta al Juez por
parte de su Encargado de
Zona




COORDINACION DE JUECES AUXILIARES

‘_ ' ‘ - ~ MANUAL DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS a

CLAVE DEL MANUAL ENTRA EM VIGOR FECHA ULTIMA ACTUALIZACION PAGINA
~ MOP-CJA-2016 ENERO 2016 25

XII. Elaboracion, Disefio y Revision

El presente manual de Organizacién y Procedimientos fue elaborado por personal de la Coordinacion de Jueces Auxiliares
la Cual pertenence a la Oficina ejecutiva de la Presidencia, conforme a lo establecido en la Politica Municipal de

normatividad Interna, establecida por la contraloria Municipal de General Escobedo Nuevo Leon.

Elabord Reviso Reviso 1
(f)oaﬂgfv{mﬁ@ /
Ac. Alberto A. Alvarado Fonseca Ing) José Luis Ramos Vela Lic. Rmmi”gﬁonfa . Galvan
Coordinador de Jueces Auxiliares, Directdr de Concertacion Social Director Juridico de 14 Contraloria

v Jueces Auxiliares. Municip ﬂl.



i |' ] MANUAL DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS

COORDINACION DE JUECES AUXILIARES

‘ CLAVE DEL MANUAL ENTRA EN VIGOR FECHA ULTIMA ACTUALIZACION ~ PAGINA
MOP-CJA-2016 ~ ENERO 2016 26

XIII. Autorizacion

R,

Contralor Blun? Jefe de la Oficina Ejecutiva de la Presidencia

5r. Leonel Chavez Rangel

) NC.

Presidente Municipal
Lic. Clara Luz Flores Carrales




	00000001
	00000002
	00000003
	00000004
	00000005
	00000006
	00000007
	00000008
	00000009
	00000010
	00000011
	00000012
	00000013
	00000014
	00000015
	00000016
	00000017
	00000018
	00000019
	00000020
	00000021
	00000022
	00000023
	00000024
	00000025
	00000026

