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INTRODUCCION

1.- tQUE ES EL REGISTRO MUNICIPAL DE REGULACIONES?
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Tiene como objetivo recopiiar en un solo lugar del Portal del Municipio, un Registro o 
Padron con todas las regulaciones oficiales, vigentes, de los tres ordenes de gobierno, 
aplicables a los Procesos, Programas, Tramites y Servicios del Municipio, a fin de otorgar 
certeza juridica para permitir la transparencia y actualizacibn ademas de la orientacion, 
consulta para la ciudadania y empresas en general.

El Registro Municipal de Regulaciones, una herramienta de politica publica, integrante del 
Catalogo Municipal de Regulaciones, Tramites y Servicios del Sistema Municipal de Mejora 
Regulatoria.

El municipio debera promover la instalacion y actualizacibn en internet de un nuevo Portal 
Municipal donde se integre y se consulten las normativas, los organismos y las 
herramientas del Sistema Municipal de Mejora Regulatoria de acuerdo con la normativa 
vigente y los lineamientos y metodologia CONAMER.

Para llevar a cabo Io anterior, mediante el uso de las tecnologias de la informacibn y 
comunicacibn (TIC) debera formalizarse el Software de la estructura, diseho y tipo de dicho 
Portal, asi como los contenidos requeridos, incorporados a traves de una Hoja Electronica 
Universal de acceso ubicada en la interfase de la plataforma del portal; Definir sus 
administradores; Sus Enlaces municipales de mejora regulatoria por Secretaria, y el uso de 
password de acceso.
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Adaptar, instalar, Operar, modificar y actualizar permanentemente en el portal municipal el 
nuevo Registro Municipal de Regulaciones donde integremos todo el Inventario 
regulatorio actualizados del municipio; Emigrandolo, al Registro Estatal de Regulaciones a 
cargo de la Comisibn Estatal de Mejora Regulatoria y esta al Registro Nacional de 
Regulaciones a cargo de la Comisibn Nacional de Mejora Regulatoria CONAMER.
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2.- iComo operar el Sistema Municipal de Regulaciones?

Aqui tienes una guia general sobre como operar el Sistema Municipal de Regulaciones:

2.1-. Inicio de Sesion:

Entrar al Link (https://escobedo.simun.app/login.aspx ) y encontraras el sistema del SIMUN para

poder acceder a la siguiente pagina:
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Si has olvidado tu contrasena, puedes restablecerla haciendo clic en el enlace "ZOIvidaste 
tu contrasena?" y siguiendo las instrucciones proporcionadas.

Para iniciar sesion, simplemente ingresa tu usuario y tu contrasena en los campos 
correspondientes, a continuacion, haz clic en "Iniciar sesion".

En este manual, proporcionaremos una guia detallada sobre el uso y la administracion del 
Sistema de Inventario Regulatorio. Este sistema ha sido disenado para centralizar, 
organizar y facilitar el acceso a las Leyes y Regulaciones a nivel Federal, Estatal y Municipal. 
Su proposito es asegurar que todas las operaciones cumplan con los requisites legales 
a pl Scabies y mejorar la eficiencia en la gestion regulatoria.

El objetivo principal de este manual es servir como una referencia completa para todos los 
usuarios del sistema. Aqui encontrara instrucciones claras y concisas sobre como navegar y 
utilizar las diversas funciones del Inventario Regulatorio. Ademas, proporcionaremos 
pautas sobre las mejores practicas para mantener la exactitud y la actualizacion del 
contenido regulatorio.
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2.2.- Sistema SIMUN
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Una vez que los usuarios han iniciado sesion con exito en la plataforma, seran recibidos 
por el menu principal.

El usuario y la contrasena (o password) son elementos fundamentales utilizados para 
autenticar y verificar la identidad de un usuario en una plataforma digital. Aqui tienes una 
explicacion de cada uno:
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La contrasena es una combinacion de caracteres alfanumericos y/o 
especiales que se utiliza como medida de seguridad para proteger la cuenta 
de un usuario. La contrasena debe ser secreta y conocida solo por el usuario 
al que pertenece. Al ingresar la contrasena junto con el usuario, se verifica 
la identidad del usuario y se le otorga acceso a la plataforma.
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Usuario:
El usuario es un identificador unico asociado a un individuo, que 
generalmente esta vinculado a una direccion de correo electronico o a un 
nombre de usuario especifico. Este identificador se utiliza para distinguir a 
cada usuario dentro de la plataforma y puede ser requerido junto con la 
contrasena para acceder a las funciones y los recursos disponibles.

Contrasena (Password):
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Accediendo al apartado de Mejora Regulatoria, se encontrara el Inventario Regulatorio.

■ Meiora Rtrgulatorid

DETALLES DEL MENU DEL INVENTARIO REGULATORIO

3. PARAMETROS DE CONSULTA

i®1 Sistema Municipal de Mejora Regulatoria « Msjwa

Inventario Regulatorio

Foto: CUsiticaCKi.-, Normatividaa'

— Selaccione --

- SektcclaeInventario Federal

In-.-onutie Enet .‘I

Inventain Municipal
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Documenta:

El menu contiene las regulaciones del municipio que esta estructurado de manera clara y 
jerarquica para facilitar la navegacion por las diferentes normativas que regulan a los 
ciudadanos y las operaciones del gobierno. Este menu puede dividirse en tres secciones 
principales: Federal, Estatal y Municipal, con subcategorias que permitan acceder a las 
regulaciones especificas segun el nivel de gobierno.
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3.1 QUE CONTIENE LOS PARAMETROS DE CONSULTA?

Folio:

Clasificacion:

Normatividad:

o

Documento:

Publicado:

Se utiliza para organizar las regulaciones que se encuentran publicadas.

Estatus:
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Se utiliza para localizar el documento por su nombre, funcionando como un 
motor de busqueda que facilita su identificacion.

Categorizacion y organizacion de las regulaciones, normas o tramites dentro 
de un inventario o base de datos de regulaciones. El proposito es facilitar la 
identificacion, analisis y gestion de los distintos marcos normativos que 
afectan a las actividades dentro de un ambito municipal, estatal o federal. 
Esta clasificacion permite ordenar las regulaciones de manera logica para 
que puedan ser consultadas y aplicadas correctamente.

Es el numero consecutive asignado a una regulacion, para identificar, hacer 
referencia o realizar cualquier tipo de seguimiento.
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Sistema de organizacion que agrupa y categoriza las normativas 
regulaciones (leyes, reglamentos, lineamientos, decretos, etc.) segun sus 
caracteristicas, niveles de gobierno, areas de aplicacion o temas especificos.

Se utiliza para la localizacion de documentos que se encuentran activos o 
inactivos.
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4. COMO INCORPORAR NUEVAS REGULACIONES

Invcnlario Rcflulatorio

Sistema Municipal de Mejora Regulatoria Rej-uats
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Al hacer clic en la opcion "Nuevo", se podran registrar las regulaciones que se deseen 
anadir.

Al acceder, se presentara la siguiente ficha tecnica para las regulaciones que se van a incorporar y 
que contendran los siguientes datos generales.

La incorporacidn de nuevas regulaciones es fundamental para garantizar el cumplimiento 
de los marcos legales vigentes, asi como para facilitar la correcta aplicacion de las 
normativas a nivel municipal, estatal o federal. Este proceso asegura que los cambios en la 
normatividad sean transparentes, accesibles y aplicables a los diferentes ambitos de 
gestion publica.
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Documento:

Este apartado contiene el ti'tulo del documento normative.

Hipervinculo:

Clasificacion:

Normatividad:

Fecha de Publicacion:

Fecha de Actualizacion:

Publican

Activo:
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Accion especifica que permite que la regulacion registrada se haga accesible al 
publico.

Indica el estado de la regulacion en el sistema. Al hacer clic en esta opcion, el 
usuario puede activar o desactivar la regulacion.

Este apartado especifica el tipo de regulacion que se esta registrando, como, por 
ejemplo: ley, reglamento, codigo, ley federal, ley estatal, o ley municipal. La 
identificacion clara del tipo de normativa es esencial para su correcta aplicacion y 
comprension, asi como para facilitar su busqueda y referenda en contextos legales 
y administrativos.

Este apartado indica la fecha en que la regulacion fue oficialmente publicada. Es 
fundamental para establecer el momento en que entra en vigor y para el 
seguimiento de su cumplimiento.

Este apartado categoriza la regulacion segun criterios predefinidos, como el tipo de 
normativa. (federal, estatal, municipal) La clasificacion ayuda a organizar y buscar 
regulaciones de manera mas eficiente.

It
Escoamo
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En este campo se proporciona un enlace directo al documento completo de la 
regulacion. Esto permite a los usuarios acceder facilmente al texto original y a 
detalles adicionales, facilitando su consulta y revision.

En este campo se registra la fecha de la ultima actualizacion de la regulacion. Esto 
es importante para mantener a los usuarios informados sobre posibles 
modificaciones o cambios en el contenido original de la norma, asegurando asi la 
vigencia y relevancia de la informacidn.

Una vez que hayas completado todos los campos necesarios y revisado la informacidn ingresada, 
haz clic en el botdn "Guardar" para registrar la nueva regulacion en la plataforma.
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4.1 COMO MODIFICAR UNA REGULACION EXISTENTE?

Seleccionando el Icono de configuracion podremos acceder a las siguientes opciones.

Piibii

Politic! <1e fos Uotgcs * CZ3Consi't 2017-0205 2021-05-28 2i 2074-01-07

CZ32017-02-05 2021-05-28 Si 9-ibv 2024-01-07a Azcnivar

Editar:

Archivar:
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X Edit*

En este manual, se presentaran los pasos necesarios para realizar modificaciones de manera 
eficiente y efectiva, desde la identificacion de la regulacion que se desea actualizar hasta la 
implementacion de los cambios requeridos. Al seguir estas pautas, los usuarios podran contribuir a 
la mejora continua de la normatividad vigente.

Este paso es crucial, ya que garantiza que la regulacion quede almacenada en el sistema y se haga 
accesible para futuras consultas. Asegurate de que todos los datos sean correctos y esten 
actualizados antes de finalizar el proceso. Una vez guardada, la regulacion estara disponible en el 
inventario regulatorio y podra ser consultada por los usuarios.

Permite a los usuarios retirar una regulacion del inventario activo sin eliminarla 
permanentemente del sistema. Al archivar una regulacion, esta se desactiva para 
su aplicacion inmediata, pero se conserva en el sistema para consultas futuras o 
para referencia histdrica. Esta funcion es util cuando una regulacion ya no esta en 
uso, pero se desea mantenerla disponible para revision o auditoria en el future. 
Una vez que selecciones la opcion de Editar, se mostraran los datos generales de la 
regulacion, los cuales podran ser ajustados segun las modificaciones necesarias. Es 
fundamental realizar estos cambios para actualizar las regulaciones de acuerdo con 
las nuevas reformas que vayan surgiendo en funcion de la normativa vigente.

c>6n PoM’ca de los Estados Umdo* Mexicanos 
on leravas mcfigenas-eniace enternol

'nvenUrio 
federal

Const tvcidr PcMica de 
los Estad'W Un cos 
Mexicanos

.'nvantano 
federal
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Permite a los usuarios modificar la informacion de una regulacion existente. Al 
seleccionar esta funcion, se abrira un formulario con los campos previamente 
completados, donde se podra actualizar detalles como el nombre de la regulacion, 
su clasificacion, normatividad relacionada y cualquier otro dato relevante. Esta 
opcion es esencial para garantizar que la informacion se mantenga actualizada y 
refleje cualquier cambio necesario en el contenido de la regulacion.

La modificacion de una regulacion existente es un proceso esencial para asegurar que las 
normativas se mantengan actualizadas y relevantes ante los cambios en el entorno social, legal y 
administrativo. Este procedimiento permite ajustar las regulaciones a nuevas realidades, 
necesidades y prioridades, garantizando asi su eficacia y aplicabilidad.
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5. CERRAR SESION
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Una vez que hayas completado todos los campos necesarios y revisado la informacion ingresada, 
haz clic en el boton "Guardar" para registrar la modificacion de regulacion en la plataforma.

Al seleccionar esta opcion, se finalizara tu sesion de forma segura, evitando accesos no autorizados 
a tu cuenta.

Para garantizar la seguridad de tu informacion y la integridad de los datos en la plataforma, es 
importante cerrar sesion al finalizar tu trabajo.
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6. ELABORACION, DISENO Y REVISION

COORDINADOR DE MEJORA REGULATORIA
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Agradecemos su dedicacion y compromiso con el proceso de mejora continua. Para cualquier duda 
o consulta adicional, no duden ponerse en contacto con el equipo de soporte.

La correcta gestidn de las regulaciones no solo es vital para el cumplimiento normativo, sino 
tambien para fomentar la transparencia y la confianza en la administracion publica. A traves de la 
aplicacion de las directrices aqui presentadas, los usuarios podran contribuir a un sistema 
regulatorio mas agil y adaptado a las necesidades de la comunidad.

Este manual de operaciones ha proporcionado una guia completa para la gestion de regulaciones, 
abarcando desde la incorporacion de nuevas normativas hasta el proceso de modificacion de las 
existentes. A Io largo de este documento, se han descrito los procedimientos necesarios, asi como 
las herramientas disponibles en la plataforma para asegurar que cada regulacion se mantenga 
actualizada y relevante.
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DIRECTORzDE promotion yvinculacioI

^^ELABORO

LIC. XAVIER ESAU LUNA PATINO
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7. FIRMAS DE AUTORIZACION

P D £ PAL

LIC. ANDRES CONCEPCION MIJES LLOVERA

SSECRETARIA DE LA CONTRALORIA

LIC MELISSA SANCHEZ MARTINEZ Cl .AR LEIJA FRANCO
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